
重要
対象：就活中の学生

提出書類
①企業からの案内状※オンラインの場合のみ
（通知文書やWebメール、開催要項、タイムテーブル等）
②就職活動証明書
③公認欠席（公欠）届
④欠席届

就職活動証明書
キャリア支援室で用紙を受け取り、その場で必要事項を記入し、職員から押印を貰います。
※職員確認印の無い用紙は如何なる理由であれ無効です
就職活動の際、記入・押印の済んだ用紙を必ず持参し、企業の担当の方に記入・捺印【社印】
を貰って下さい。※名刺、ご担当者印は不可

欠席届

欠席日を含めて1週間以内に、各担当教員に
直接提出してください。但し、欠席届の取扱いは
担当教員の判断に委ねることとなります。
※1日に複数の講義を欠席した場合、
②就職活動証明書と④欠席届を、
欠席した教科分コピーし提出してください。
（キャリア支援室窓口で配布しています）

就職試験以外（説明会、合同セミナー、
選考前の社員懇親会等）を受けた人

公欠届

欠席日を含めて1週間以内にキャリア支援室で
確認を受け、必要事項を記入の上、提出して
ください。
※申請者本人の印鑑（シャチハタ可）必須
翌日以降に「学務事務室」にて公欠届を
受け取り、担当教員に提出してください。

就職試験（筆記試験・各種面接試験）、
内定後の研修又は懇親会等を受けた人

～選考・研修・説明会後～

～選考・研修・説明会前～

就職活動と講義が重なり講義を欠席する場合、大学指定の様式を利用した手続きが必要です。
下記の申請方法以外は如何なる理由があっても受付できませんのでご注意ください。

期限を過ぎての申請は如何なる理由であれ受付られませんのでご注意ください

どちらか一方

キャリア支援室で就職活
動証明書を記入し、押印
を貰う(オンラインの場合
企業からの案内状必須)

担当教員に提出

公欠届or欠席届記入
※公欠届は提出後

翌日以降に学務事務
室で受け取る

選考・研修・説明会で
就職活動証明書に
社印を貰う(オンライン
の場合は不要)

就職活動で講義を欠席するときは？

☆オンラインによる就職関連行事に参加する場合☆

実際に参加したことが証明できるものに限ります。

【「受験のご案内」や「セミナー予約メール」など】と、【オンラインの様子をスクリーンショットで撮影】
したものを、案内状と一緒に提出してください。

公欠は出席扱いではありません
修学規定上、定期試験の受験資格は講義回数の3分の2以上の出席が
義務付けられていますので、くれぐれもご注意ください。


